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Stellenausschreibung 
 
Das Kiek in! vereint unter einem Dach die Jugendherberge, ein Veranstaltungszentrum und Hostel so-
wie die Volkshochschule und das Internat der Landesberufsschulen. Die Kombination von Bildung, 
Kommunikation und Beherbergung macht das Kiek in! zu einem lebendigen Treffpunkt für verschiedene 
Menschen jeden Alters. Wir bieten Gast-, Lern- und Lebensräume für Gruppen, Gesellschaften und 
Einzelpersonen; im Bereich des Veranstaltungszentrums Räumlichkeiten und Buffets sowohl für den 
klassischen Seminarbetrieb als auch für Feierlichkeiten und sonstige Veranstaltungen für bis zu 300 
Personen. Übernachtungen sind in 54 Einzel-, Doppel- und Mehrbettzimmern möglich. An der Vollver-
pflegung der eigenen Küche nehmen täglich rund 200 Gäste teil. Wir verfügen über 21 Veranstaltungs-
räume mit einer Gesamtfläche von über 1.500 m². Das Kiek in! ist ein rauchfreies Haus. Unsere Rezep-
tion ist rund um die Uhr besetzt. 
 
 

Zum Aufbau eines durch das Ministerium für Allgemeine und Berufliche Bildung, Wissen-
schaft, Forschung und Kultur geförderten Grundbildungszentrums an der Volkshochschule 
Neumünster suchen wir zur Unterstützung unseres vhs-Teams zum Einstellungstermin ab 1. 
September eine 
 

Projektleitung für das Grundbildungszentrum (m/ w/ d)  

in Teilzeit (19,5 Wochenstunden), zunächst befristet bis zum 31.12.2025 (Eine Verlängerung 
wird angestrebt). 
 
 

Ihre Aufgaben: 

 Aufbau und fachliche Leitung des Grundbildungszentrums 

 Konzeptionelle Entwicklung und Planung sowie Kalkulation, Durchführung und Evaluie- 

rung des Programmangebotes 

 Beratung von Interessenten, Teilnehmenden und Unternehmen 

 Regelmäßige Bedarfsanalyse 

 Konzeption und Betreuung von Unterrichtsangeboten 

 Lehrwerksanalyse 

 Betreuung und Gewinnung von Dozenten, einschließlich Fortbildung und  

Fachberatung 

 Aufbau und Pflege von Kooperationen und Netzwerken 

 Mitarbeit bei programmübergreifenden Projekten und beim QM der vhs 

 Projektmanagement inkl. Projektdokumentation sowie Abrechnung und Erstellung der  

Verwendungsnachweise 

 Mitarbeit bei der innovativen Weiterentwicklung einer modernen Weiterbildungs- 

einrichtung 

 

 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossenes FH- oder Hochschulstudium, vorzugweise mit pädagogischer oder  

sozialwissenschaftlicher Ausrichtung 

 Erfahrung im Projektmanagement, vorzugsweise mit Drittmittelprojekten 
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 Konzeptionelles Denken, Organisationsgeschick, Kundenorientierung, Team- und  

Kommunikationsfähigkeit, Flexibilität und Einsatzbereitschaft auch außerhalb der  

üblichen Arbeitszeiten (abends und an Wochenenden) 

 Die Bereitschaft zur Einarbeitung in die örtlichen Gegebenheiten und zur Mitarbeit in  

Gremien 

 Ein hohes Maß an Offenheit, sozialer Kompetenz, Belastbarkeit und ein sicheres  

Auftreten insbesondere im Hinblick auf die Zielgruppe eines Grundbildungszentrums 

 Deutschkenntnisse auf C1 Niveau 

 

 

Von Vorteil sind: 

 Kenntnisse und Erfahrungen in der Konzeption und Durchführung von Bildungsange- 

boten in der Erwachsenenbildung, insbesondere in Volkshochschulen 

 Erfahrung in der Beratung und pädagogischen Begleitung von Teilnehmenden 

 Grundlagenwissen in Mediendidaktik und E-Learning 

 Fremdsprachenkenntnisse 

 EDV-Kenntnisse in einem CRM-System bzw. einer Kursdatenverwaltung  

(z.B. Kufer-SQL) 

 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

 Betriebliche Altersvorsorge 

 Gesundheitsförderung 

 Kostenfreie Fortbildungsmöglichkeiten 

 Fahrradleasing  

 
Es erwarten Sie vielseitige Aufgaben und ein interessantes Arbeitsumfeld. Wir bieten 
Ihnen eine leistungsgerechte Vergütung in Anlehnung an den TVöD-Kommunen (EG 11) 
sowie einen Arbeitsplatz in einem interessanten Umfeld. Nähere Einzelheiten über unser 
Haus können Sie unter http://www.kiek-in-nms.de erfahren. 
 
Wir schätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, 
Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter 
sowie sexueller Identität. 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 04. August 2023 an:  
(vorzugsweise in Dateiform: personal@kiek-in-nms.de): 
 
Kiek in! Anstalt öffentlichen Rechts der Stadt Neumünster 
Vorstand 
Gartenstraße 32 
24534 Neumünster 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 
Bitte haben Sie dafür Verständnis, dass wir keine Eingangsbestätigung verschicken. 
 


